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УКРАЇНА

Прилуцька міська рада

Чернігівська область

Управління освіти 

	07 травня  2024 р.
	НАКАЗ

м. Прилуки
	№47         


Про подання інформації для 

складання плану заходів

Відповідно до розділів 3,5 Положення про Управління освіти Прилуцької міської ради, затвердженого рішенням міської ради (72 сесія  7 скликання) від 15 вересня 2020 року №15, на виконання пунктів 3.7, 3.8 розділу 3 Регламенту роботи виконавчого комітету Прилуцької міської ради, затвердженого рішенням виконавчого комітету міської ради від 02.02.2021 №60, пункту 4.1 розділу 4 Регламенту роботи управління освіти міської ради, затвердженого наказом начальника управління освіти від 22.06.2015 №229 
НАКАЗУЮ:

1. Визначити спеціалістів управління освіти міської ради відповідальними за формування  плану заходів на тиждень для подання організаційному відділу міської ради та звітів про його виконання:
	ГОРБУНОВА 
Ланіса Ігорівна
	-
	узагальнення інформації щодо звітів про проведення на минулому тижні заходів та плану заходів;

	ГУЛЯЄВА
Тетяна Миколаївна
	-
	збір інформації щодо звітів про проведення на минулому тижні заходів та планів заходів від закладів позашкільної освіти;

	ПАВЛОВА 

Наталія Іванівна
	-
	збір інформації щодо звітів про проведення на минулому тижні заходів та планів заходів від закладів дошкільної освіти;

	САЙКО
Олеся Анатоліївна
	-
	збір інформації щодо звітів про проведення на минулому тижні заходів та планів заходів від закладів  загальної середньої освіти.


2. Зобов’язую керівників закладів загальної середньої, дошкільної, позашкільної освіти подавати щовівторка спеціалістам управління освіти, за визначеними напрямками,  для підготовки плану заходів управлінням освіти на тиждень та звітів про їх виконання:
· звіти про проведені на минулому тижні заходи за формою згідно з додатком 1;
· пропозиції до плану заходів на наступний тиждень за формою згідно з додатком 2.
3. Відповідальній за узагальнення інформації щодо звітів про проведення на минулому тижні заходів та плану заходів ГОРБУНОВІЙ Л.І. подавати узагальнену інформацію на підпис щочетверга.
4. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.

Начальник управління освіти 
міської ради                                                        

Олександр ПРАВОСУД









Додаток 1
до наказу начальника управління освіти міської ради від 07.05.2024 №47
Форма

звіту про проведені на минулому тижні заходи
	Назва заходу
	Коротка інформація про виконання заходу
	Інформація  про перенесення (невиконання) заходу

	
	
	


Заступник начальника управління освіти 

міської ради







Валентина ХОДЮК









Додаток 2
до наказу начальника управління освіти міської ради від 07.05.2024 №47
Форма 

для подання пропозицій до плану заходів на наступний тиждень
	Дата проведення заходу
	Назва заходу
	Плановий чи позаплановий захід
	Місце проведення та 
	Кількість та категорія учасників
	Відповідальний за проведення заходу

	
	
	
	
	
	


Заступник начальника управління освіти 
міської ради







Валентина ХОДЮК
